REGULAMIN

Biblioteki Diecezjalnej w Sandomierzu

1. ZASADY OGOLNE

§1

Biblioteka Diecezjalna w Sandomierzu, nazywana w dalszym ciggu niniejszego regulaminu
,,Biblioteka”, jest wlasno$cig kosScielnej osoby prawnej — Diecezji Sandomierskiej. Nie
stanowi samodzielnej instytucji kos$cielnej, lecz podlega w pierwszym rzg¢dzie Biskupowi
Sandomierskiemu, nastepnie dyrektorowi Biblioteki. Biblioteka rzadzi si¢ normami
Regulaminu, zatwierdzonego przez Biskupa Sandomierskiego.

§2

Biblioteka moze przyjmowac dary i depozyty w zbiorach bibliotecznych oraz w
ruchomosciach zwigzanych z jej dzialalnos$cia. Jezeli jednak do darow czy depozytéw
dotaczone zostaly warunki obcigzajace (np. jakiekolwiek zobowigzania natury duchowej lub
materialnej), mozna je przyjac jedynie za zgoda Biskupa.

§3

,,Biblioteka jest finansowana przez Seminarium Duchowne, a jej budzet ma osobng pozycje w
budzecie seminaryjnym. Biblioteka posiada swoje konto bankowe” (Statut WSD Art. 105).
Wydatki zwigzane z dzialalno$cig Biblioteki mogg by¢ pokrywane rowniez z dotacji,
zapomog 1 dardéw instytucji oraz osob prywatnych.

§4

Biblioteka prowadzi swg dziatalno$¢ w ramach budzetu zatwierdzonego co roku przez
Rektora 1 Zarzad. Podstawe¢ do zatwierdzenia budzetu i gospodarowania nim stanowi plan
finansowy, opracowany 1 przedstawiony przez dyrektora Biblioteki w miesigcu styczniu
nowego roku kalendarzowego. Rektor i Zarzad przez swych delegatow maja prawo kontroli
realizacji preliminarza budzetowego Biblioteki.

. KIEROWNICTWO | PRACOWNICY

§5.

Poza obowigzkami opisanymi w Statucie WSD (Art. 102-109), do dyrektora Biblioteki
nalezy:

* reprezentacja Biblioteki na zewnatrz (osobisty udziat — badz delegowanie odpowiednie]
osoby do udziatu w kursach szkoleniowych, zjazdach bibliotekarzy, itp.);

* podnoszenie kwalifikacji, zar6wno swoich jak i1 kadry bibliotecznej;

» troska o rozw@j Biblioteki i czuwanie nad cato$cig jej mienia;

* staranie o racjonalne uzupethianie i konserwacje¢ zbiorow;

* troska o opracowanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wymaganiami nauki i
ogloszonymi instrukcjami;

* czuwanie nad prawidlowym korzystaniem ze zbiorow;

* opracowywanie corocznego planu pracy 1 budzetu Biblioteki;

* przedstawianie Biskupowi Sandomierskiemu corocznego sprawozdania z dziatalnos$ci
Biblioteki.



§6.
Dyrektor Biblioteki rozstrzyga sprawy biezace i problemy nie objete niniejszym
Regulaminem.

§.7

Personel Biblioteki stanowig:
* archiwista;

* bibliotekarz;

* pracownik administracyjny.

§8.

Pracownicy zobowigzani sg do podnoszenia swoich kwalifikacji poprzez lekture wtasna,
praktyke biblioteczna, udziat w kursach szkoleniowych i warsztatach z zakresu
bibliotekarstwa.

I11. CEL | ZADANIA

§.9

Celem Biblioteki jest:

* gromadzenie, przechowywanie 1 udostepnianie:

* prac i zrédel naukowych z zakresu filozofii, teologii i innych dyscyplin naukowych;

* pomocy duszpasterskich, tj. prac ascetycznych, literatury poswigconej zyciu kaptanskiemu,
ksiag liturgicznych, kazan, katechez, zbiorow przyktadow, piesni religijnych, nut itp.;

» wybranych dziet z zakresu literatury polskiej, tak pieknej jak i popularnej, zwlaszcza
religijnej, ktore moga by¢ wykorzystywane w pracy duszpasterskie;j;

» prac traktujacych o waznych wydarzeniach w Polsce i w KoSciele, o zagadnieniach z Zycia
diecezji oraz o problemach regionalnych;

* potrzebnych do uzytku alumnéw seminarium duchownego tekstow biblijnych, encyklik
papieskich, podrecznikdéw 1 pomocy naukowych;

* podejmowanie, wykonywanie i oglaszanie prac badawczych na podstawie materiatow
naukowych zgromadzonych w Bibliotece.

§.10
Przy gromadzeniu materiatow bibliotecznych wymienionych w §5 Biblioteka powinna
porozumiewac si¢ z innymi bibliotekami, a w szczeg6lnosci z bibliotekami koscielnymi.

§.11
Biblioteka powinna zaspakaja¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby naukowe i dydaktyczne
profesorow 1 alumnow WSD w Sandomierzu.

§.12
Biblioteka powinna by¢ réwniez dostgpna dla ogoétu duchowienstwa i os6b $wieckich.

§.13
Warunki i sposéb korzystania ze zbioréw Biblioteki okreslajg przepisy szczegdtowe
niniejszego Regulaminu.



V. ZBIORY | ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§.14

W sktad Biblioteki wchodza:

* Dziat inkunabutow (do 1500 r.);

* Dziat rekopisow;

* Dziat starych drukow (do rok 1800);

* Dzial drukéw nowszych (od roku 1801);

* Dziat czasopism;

* Dziat zbioréw specjalnych (kartografia, grafika, nuty, fotografie, mikrofilmy i inne);
* Dziat Zaktadow Naukowych.

§.15

Dla usprawnienia pracy Biblioteki organizuje si¢ poza tym:
* Dzial gromadzenia i uzupetniania zbioroéw;

* Dzial dubletéw i trybletow;

* Dziat katalogdéw 1 informacji;

* Dziatl komputeryzacji i digitalizacji zbiorow;

» Magazyny i dzial konserwacji zasobow;

* Wypozyczalni¢ i czytelnig;

» Sekretariat do spraw administracyjnych i gospodarczych.

§.16

Zaleznie od aktualnych potrzeb i warunkow, dyrektor Biblioteki w porozumieniu z Rektorem,
tworzy lub likwiduje poszczegdlne dziaty. Organizacj¢, zakres 1 sposob dziatania
poszczegolnych dziatéw Biblioteki wymienionych w §14 i 15 okresla protokoét likwidacyjny,
opracowywany przez dyrektora Biblioteki.

§.17
Godziny pracy biblioteki i czytelni:
godziny pracy:
poniedziatek - dzien techniczny (Biblioteka nieczynna)
wtorek - 7.30 - 15.30;
sroda  -7.30-15.30;
czwartek - 7.30 - 15.30;
piatek - 7.30 - 15.30;
przerwa obiadowa dla pracownikow Biblioteki pomigdzy godz. 12.00 — 12.30.

§.18
Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zard6wno godzin, jak 1 dni otwarcia, o czym
poinformuje wcze$nie na swojej stronie wWww.

§.19

Biblioteka jest nieczynna dla uzytkownikow:

* od wigilii Bozego Narodzenia do Uroczysto$ci Objawienia Panskiego;
* od Wielkiego Czwartku do Niedzieli Mitosierdzia;

* 2 maja;

» w piatek po Bozym Ciele;

* 2 listopada;



* 4 tygodnie w okresie wakacyjnym (termin podany bedzie odpowiednio wcze$niej na stronie
www).

W przypadkach niecierpigcych zwioki mozliwe jest wypozyczenie ksigzki za zgodg dyrektora
Biblioteki.

§.20
Jeden dzien w tygodniu roboczym przewidziany jest na prace wewnatrz biblioteczne.

§.21

Na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539 Art.
14), Biblioteka ma prawo do pobierania optat za:

» ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia biblioteczne i
miegdzybiblioteczne;

* za wypozyczenie materiatdéw audiowizualnych;

» w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne;

* za nieterminowe zwrdocenie wypozyczonych materialéw bibliotecznych;

» za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatéw bibliotecznych.

§.22
Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w §21 okresla Regulamin Biblioteki.

V. KORZYSTANIE ZE ZBIOROW
A. WSKAZANIA OGOLNE

§.23

Czytelnikiem Biblioteki Seminarium Duchownego w Sandomierzu moze zosta¢ kazda osoba,
ktora wypetnita formularz zgloszeniowy 1 przyjeta warunki niniejszego Regulaminu.
Formularz zatozZenia (lub przedtuzenia) karty bibliotecznej wypehnia si¢ (lub aktualizuje)
rokrocznie.

§.24
Zbiory Biblioteki udostepniane sa zasadniczo na miejscu, tj. w czytelni lub w przysztosci w
zaktadzie naukowym.

§.25

Poza gmach Biblioteki nie wypozycza sig¢:

« encyklopedii;

* stownikéw naukowych;

* czasopism biezacych;

* dziet wchodzacych w sktad ksiggozbioru podrecznego;
* starodrukow 1 rekopisow;

* zasobow wydanych w wielkich formatach;

* wolumin6éw uszkodzonych;

* ksiazek i1 materialéw nie opracowanych.

§.26
Korzystajacy z wypozyczalni pozostaja w miejscach wyznaczonych dla interesantow.



§.27
W czytelni obowigzuje zachowanie ciszy i zakaz fotografowania woluminow i archiwaliow.

§.28
Czytelnik wyszukuje samodzielnie sygnature ksigzki w dostepnych katalogach. W
przypadkach watpliwych moze poprosi¢ o pomoc pracownika Biblioteki.

§.29

Po odnalezieniu sygnatury czytelnie wypelnia rewers i umieszcza go w przygotowanym do
tego miejscu. Rewers oddany godzing przed zamknigciem wypozyczalni zrealizowany bgdzie
nastepnego dnia.

§.30
Termin i ilo$¢ wypozyczen dla poszczegolnych Czytelnikdw precyzuja przepisy szczegdlowe.

§.31
Czytelnik, dokonujac wypozyczenia, odpowiada za terminowy i kompletny zwrot
wypozyczonych pozycji, zarowno pod wzgledem iloSciowym jak i stanu zachowania.

§.32

Na wypozyczonych ksigzkach, rekopisach 1 materiatach nie wolno czyni¢ zadnych znakow,
podkreslen, nanosi¢

poprawek, poprawia¢ btedow rzeczowych czy zecerskich lub dokonywaé zmian w uktadzie.

§.33
Na poczatku roku akademickiego Biblioteka pobiera od Czytelnikow optatg roczng za
prowadzenie konta bibliotecznego. Wysoko$¢ optaty reguluja przepisy szczegdtowe.

§.34

Samowolne przedtuzanie terminu zwrotu pocigga za sobg natozenie kary finansowej. Ich
wysokos¢ ustalana jest na poczatku roku kalendarzowego. Obecnie wynosi ona 0,2 zt
dziennie za kazdy wolumin.

§.35

Czytelnik (wzglednie instytucja wypozyczajaca) zobowigzany jest do wyrownania strat
wyniktych z zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatow, a ich warunki ustalane
sg kazdorazowo przez dyrektora Biblioteki.

§.36

W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze zazadac sporzadzenia opisu wypozyczanego
egzemplarza. Czytelnik ma rowniez prawo dopilnowaé, aby oddawane przez niego ksigzki
(czy materiaty) zostaty skreslone z jego ewidencji wypozyczen.

§.37
Przy korzystaniu z Czytelni obowigzuje kazdorazowe wpisanie do ksiegi ewidencyjne;j
swoich danych (imie, nazwisko, adres, data).

§.38
Z Czytelni nie wolno wynosi¢ rekopisow, ksigzek i1 czasopism. Materiaty te udostepnia si¢ w
celu ich przegladnigcia lub opracowania jedynie na miejscu.



B. WYPOZYCZANIE KSIAZEK
Alumni WSD

§.39
Alumn przyjety do Wyzszego Seminarium Duchownego w Sandomierzu ma prawo do
korzystania z Biblioteki na zasadach og6lnych (por. §23 — 37) oraz wskazanych ponizej.

§.40

Kazdy alumn ma prawo do wypozyczania:
* opracowan i zrédet naukowych;

* pomocy duszpasterskich;

* dziet literackich;

* podrecznikow;

* pomocy naukowych.

§.41

Podstawe do korzystania z wypozyczalni stanowi:

» zatozenie lub aktywacja konta czytelnika — por. §.23;
* brak zaleglo$ci z lat poprzednich;

* czytelnie wypelniony i ztozony w Bibliotece rewers.

§.42

Wypozyczanie rekopisow, starodrukdéw oraz jednostek ze zbioréw specjalnych musi by¢
uzasadnione potrzeba pracy naukowej i potwierdzone listem przewodnim promotora (lub
osoby prowadzacej seminarium naukowe).

Korzystanie z w/w materiatow mozliwe jest jedynie w czytelni.

§.43
Druki wyliczone w §40 alumni mogg wypozycza¢ w ilo$ci do dziesigciu tytutdow, na okres
miesigca. W przypadku ich przetrzymywania naliczane beda grzywny, o ktérych mowa w
§34.

§.44
Podreczniki 1 dzieta ascetyczne mozna wypozyczy¢ do konca biezacego roku akademickiego.
Zobowiazuje si¢ jednak alumndéw do wczesniejszego zgtoszenia takiego zamiaru.

§.45

W pierwszych dniach nowego roku akademickiego Alumni zobowigzani sg do zwrotu
wszystkich wypozyczonych na czas wakacji ksigzek i czasopism. Dotyczy to rowniez
materiatlow nie zwrdconych w minionym roku akademickim lub porzuconych w pokojach
kleryckich.

§.46
Po zakonczeniu biezacego roku akademickiego Alumni zobowigzani sg do zwrotu ksiazek 1
podrecznikéw wypozyczonych w Bibliotece. W uzasadnionych wypadkach istnieje

mozliwo$¢ wypozyczenia ich na okres wakacji — szczego6ty nalezy ustali¢ z pracownikiem
Biblioteki.



§.47

Wypozyczonych ksigzek nie wolno wynosi¢ (lub wysyta¢) poza obreb gmachu
seminaryjnego. Dopuszczone przez bibliotekarza mogg by¢ wyjatki dla podrecznikow i dziet
ascetycznych.

§.48

Do zwrotu wypozyczonych materiatow 1 uregulowania naleznosci, o ktorych mowa w
niniejszym Regulaminie, zobowiazuje si¢:

» Alumnow, ktorzy opuszczaja Seminarium (lub zostali z niego wydaleni);

* Diakonow majacych rozpocza¢ rekolekcje przed swigceniami kaptanskimi.

Ksieza Wyktadowcy

§.49

Przez termin Ksi¢za Wyktadowcy rozumie si¢ P.T. Kaptanéw mieszkajacych lub pracujacych
w Wyzszym Seminarium Duchownym w Sandomierzu. Ksi¢za wyktadowcy moga korzystaé
ze zbiorow Biblioteki na zasadach ogolnych z uwzglednieniem ponizszych wskazan.

§.50
Ksieza wyktadowcy sa zwolnieni z optat bibliotecznych, o ktérych mowa w §33.

§.51
Ksigeza wyktadowcy maja pierwszenstwo w wypozyczaniu zbiordw bibliotecznych.

§.52
Poza obreb Biblioteki ksigzki wypozycza si¢ zasadniczo na okres jednego miesigca. W
uzasadnionych przypadkach dyrektor Biblioteki moze ten termin przedtuzyc¢.

§.53

Ksigeza wyktadowcy, przed wyjazdem na wakacje, sg zobowigzani do zwrotu wszystkich
ksigzek, podrecznikdw 1 innych wypozyczonych w Bibliotece materialow. W uzasadnionych
przypadkach istnieje jednak mozliwo$¢ ich wypozyczenia.

Inni P.T. Kaptani

§.54

Przez termin Inni Ksi¢za rozumie si¢ P.T. Kaptanéw mieszkajacych poza Wyzszym
Seminarium Duchownym, zar6wno w samym Sandomierzu, jak i na terenie diecezji. Moga
oni korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki na zasadach ogo6lnych z uwzglednieniem ponizszych
wskazan.

§.55

Ksieza mogg wypozyczac ksigzki w ilosci do pigciu wolumindéw na okres jednego miesigca.
Warunkiem koniecznym jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej 1 czytelne wypelnienie
rewersu.

§.56

Ksigza studenci (po okazaniu legitymacji studenckiej):

* zwolnieni sg z optat o ktérych mowa w §.54 ;

* w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki moga wypozyczy¢ wigcej niz pie¢ woluminow;



* okres wypozyczenia moze trwac do pieciu miesi¢cy - w wyjatkowych przypadkach moze
by¢ on przedtuzony przez dyrektora Biblioteki.

§.57

Ksig¢za wyjezdzajacy do pracy na misjach i Ksi¢za eksardynowani do postugi w innych
diecezjach, jak tez Ksi¢za wyjezdzajacy za granice kraju (na okres czasowy badz staty), sa
zobowigzani do zwrotu wszystkich wypozyczonych wczesniej materiatlow.

Pozostali Czytelnicy

§.58
Czytelnik ma prawo do wypozyczenia pigciu wolumindéw na okres miesiaca.

§.59
Osoby pracujace naukowo maja prawo do korzystania z cato$ci uporzadkowanych zbioréw
Biblioteki.

§.60
Z udostepnianych kodeksow rekopi§miennych 1 zbioréw specjalnych mozna korzysta¢ jedynie
w Czytelni.

§.61

Publicznym archiwom 1 bibliotekom naukowym wypozycza si¢ powyzsze jednostki na
specjalne zamowienie, z podaniem osoby przeprowadzajacej kwerendg i po nadestaniu
formalnego rewersu.

§.62
Fotografowanie i mikrofilmowanie zbiorow wymaga zgody dyrektora Biblioteki.

§.63

Osoby wykorzystujace do publikacji naukowej 1 popularnonaukowej rekopisy, zdjgcia, mapy i
inne materiaty tego typu, zobowigzane sg do nieodptatnego przekazania Bibliotece jednego
egzemplarza wydrukowanej pracy.

KSEROWANIE

§.64
W Bibliotece istnieje mozliwos¢ korzystania z ustug kserograficznych, wykonywanych przez
pracownika Biblioteki.

§.65

Nie ma mozliwosci kserowania:
* rekopisow;

* inkunabutow;

* starodrukow;

* ksigzek do 1945.



VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§.66
Tekst niniejszego regulaminu ma by¢ udostgpniony Czytelnikom w lokalu wypozyczalni.
Nalezy si¢ z nim zapozna¢ przed podpisaniem deklaracji (formularza).

§.67
Watpliwosci interpretacyjne realizacji poszczegdlnych zasad niniejszego Regulaminu
rozstrzyga dyrektor Biblioteki.

§.68
Osobom naruszajacym przepisy niniejszego Regulaminu moze by¢ cofnigte prawo
korzystania ze zbiorow Biblioteki.

§.69
Niniejszy Regulamin obowigzuje z dniem podpisania go przez Biskupa Sandomierskiego.



